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El sistema de Control/Registro de Asistencia/Puntua lidad en Español es 

GRATIS en la compra del Reloj Checador y/o Control de Acceso con Huella 

Digital  . Hay quienes aprovechan desde el registro de quié n y a que hora , y 

otros aprovechan por completo el sistema de Control/Registro de 

Asistencia/Puntualidad  obteniendo el reporte de Pre-nómina. 

 

Fácil de 
Instalar 

Fácil de 
Utilizar  

Buscamos 
distribuidores  

  
 

·  Organigrama de las Empresas y 

Departamentos sin Límite  

·  Catálogo de empleados y su asociación a 

las empresas  

·  Definición de Horario por medio del wizard  

·  Definición de Turnos  

·  Asignar turnos a los empleados  

·  Reglas de asistencia  

·  Administración de Incidencias y Permisos  

·  Manejo de Días festivos  

·  Administradores en sistema de 

Control/Registro de Asistencia/Puntualidad  

·  Reportes generados  

·  Tiempo Extra  

·  ¡Tarjetas de Asistencia!  

·  Resumen de Asistencia  

 

 

PRE NOMINA DEL RELOJ CHECADOR CON HUELLA DIGITAL
REPORTE DE PRENOMINA DEL RELOJ CHECADOR CON HUELLA DIGITAL



 

Descripción General del Control/Registro de Asisten cia/Puntualidad gratis  para el reloj checador y control de  

lla digital  

·  Sistema de control/registro de asistencia/puntualid ad GRATIS en ESPAÑOL  está incluido en la compra 

del equipo.  

Todos los modelos utilizan el mismo sistema de control/registro de asistencia/puntualidad . 

·  Departamentos, Empleados, Horarios, Turnos  

El organigrama  puede iniciar desde las empresas de su grupo hasta un grupo parti cular de 

empleado s 

Los horarios  puden ser 

o Sin Horario  pero llevar el registro de entradas y salidas 

o Desde solo Entrada / Salida   

o Entrada / Almuerzo / Comida / Salida  

o Nocturnos: Iniciar un día a las 22:00 hrs y termina r al día siguiente  

o Se pueden manejar horarios "rolados"  

·  Asignación de Turnos  a nivel de empresa, departamentos y/o particular  a las personas 

·  Reglas de asistencia . Es posible, por medio de un parámetro, modificar las reglas de asistencia 

por ejemplo: Si una persona no checa su entrada, esta podría ser considerada como inasistencia  o como 

un retardo de 60 minutos , según convenga a sus necesidades. 

·  Reporte y Administación de Incidencias  de Faltas, Retardos, Salidas anticipadas, Falto checar , 

Tiempo Extra, etc.   

·  Tarjetas y Resumen de Asistencia  para que los chequen los empleados. 

·  Sus reportes pueden ser enviados a Excel, bases de Datos, Archivos de Texto, CSV, etc.  

·  Todo esto GRATIS con la compra de su reloj  
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Programa de control/registro de asistencia/puntuali dad en Español  gratis  

 

 
Organigrama de las empresas y departamento del sist ema de Control/Registro de Asistencia/Puntualidad e n 
Español   gratis  

Su organigrama puede ser tan complejo  que puede tener varias empresas a primer nivel y dentro de cada una 
de ellas los niveles necesarios de Direcciones / Gerencias / Departamentos / etc. o tan práctico como sea 
necesario . 
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Catálogo de Empleados y su asociación a Empresas / Departamentos en Control/Registro de 
Asistencia/Puntualidad en Español  Gratis  

El sistema de Control/Registro de Asistencia/Puntualidad en españ ol gratis  cuenta con un catálogo de 
empleados.  Aunque, el sistema sólo requiere de la clave del empleado y  su nombre , los demas datos podrían 
ser útiles como referencia.  Para transferir un empleado de un departamento a otro , es sólo necesario elegir el 
empleado en cuestión y apretar el botón 1 "T" . Los empleados que no tengan departamento asignado, se 
encontrarán al nivel de empresa. Para dar de baja un empleado , solo será necesario elegir al empleado y 
apretar el botón 2 "R" . Los botones de + y  ¥ servirán para agregar y editar registros empleados  
respectivamente. 

        

 
Definición de Horario por medio del Wizard (genio) en el sistema de Control/Registro de Asistencia/Pun tualidad 
en Español  gratis  

Wizard o Genio para crear el primer horario n Español Gratis  

Cuando no ha sido creado ningún horario, el sistema de Control/Registro de Asistencia/Puntualid ad en 
Epañol  ejecutará un "wizard" o genio para auxiliar en la c reación del primer horario . Como 
recomendación particular, inicie con el horario mas general y vaya deperminando los siguientes de manera 
paulatina.   
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Horario sencillo o doble  en el sistema de Control/Registro de Asistencia/Pu ntualidad en Español gratis  

Existen dos posibilidades, una para un horario de entrada y salida  y otro para un horario con salida a 
comer . En el caso de que el horario de comida sea muy extricto, utilice la segunda opción. Si es flexible no 
lo defina y lo podrá controlar a través de las tarjetas de asistencia y utilice la primera opción. 

 
 

Horas de Entrada y Salida  en el sistema de Control/Registro de Asistencia/Pun tualidad en Español gratis  

·  Inicia C/En  consiste en la hora a partir de la cual una checada del empleado p uede ser considerada 
como entrada , algunos empleados que entrar a las 8:00 AM podrían estar checando su entrada desde 
las 6:00 AM. 

·  Term C/En  si la hora del empleado es por ejemplo, a las 8:00 AM puede aun considerarse como entrada 
hasta las  10:00, claro con la incidencia de retardo correspondiente . Esto es independiente a la 
"Tolerancia ". 

·  Inicia C/Sal  es la hora a partir de la cual los empleados podrán  checar como salida . Por ejemplo si 
salen a las 18:00 hrs, seria posible asignar este campo que apartir de las 16:00 hrs los empleados pueden 
checar su salida con su correspondiente incidencia de salida anticipada . 

·  Term C/Sal  es la hora hasta la cual podrán checar y ser considerada aún como salida . Ponga, 
regularmente, una hora avanzada como las 23:59 hrs. 

·  Los campos de Debe C/En y Debe C/Sal  son para asignar la obligatoriedad para checar la entrada y 
salida correspondientemente. 
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Configuración de la tolerancia 

En el sistema de Control/Registro de Asistencia/Puntualidad en español se programan los minutos de 
tolerancia a la entra y de la salida . Despues de este tiempo y hasta Term C/En  se reportará la 
incidencia de retardo . Si la salida se registra despues de Inicia C/Sal y antes de la salida menos los 
minutos de tolerancia  se reportará la incidencia de salida anticipada .. 

 
 

          Asignación de horarios generales   en el sistema de Control/Registro de Asistencia/P untualidad en Español 
gratis  

Este  horario es posible asginarlo de manera general a todos los empleados que no tengan horario aún  o 
como horario por omisión de cualquier departamento. 

 

 

Horario general creado con el wizard en el sistema de Control/Registro de Asistencia/Puntualidad en 
Español gratis 
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Esta será la manera regular con la cual asignará nuevos horarios 

 

Definición de Turnos 
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Asignar turnos a los empleados en el Control/Regist ro de Asistencia/Puntualidad en Español  

 

Reglas de asistencia en el Control/Registro de Asis tencia/Puntualidad en Español  

 

Incidencias y Permisos en el Control/Registro de As istencia/Puntualidad en Español  

Reporte de INCIDENCIAS  a cubrir 
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Incidencia a cubrir  en el control / registro de la asistencia / puntual iudad  

 

Incidencia cubierta 

 

Reporte de las incidencias cubiertas  
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Catálogo de Permisos a cubir en el control / registro de la asistencia / puntual iudad  

 

Control/Registro de Asistencia/Puntualidad en Españ ol Días festivos 

 

Administradores para el Control/Registro de Asisten cia/Puntualidad en Español  

 



 
 

Reportes generados en el Control/Registro de Asiste ncia/Puntualidad en Español  

    Retrasos en el Control/Registro de Asistencia/P untualidad en Español  

    Faltas reportadas en Control/Registro de Asiste ncia/Puntualidad en Español  

    Permisos en el control se asistencia en Español  

   Tiempo Extra a validar en el Control/Registro de As istencia/Puntualidad en Español  

 

 
 



 
 
Tiempo Extra  a validar en el Control/Registro de Asistencia/Pun tualidad en Español  

Programación del Tiempo extra  en el sistema de Control/Registro de Asistencia/Pu ntualidad en Español  

 

Resumen de cálculos del Control/Registro de Asisten cia/Puntualidad en Español  con Tiempo Extra  

 



 

Anulación del Tiempo extra  en el sistema de Control/Registro de Asistencia/Pu ntualidad en Español  

 

Resumen de cálculos del Control/Registro de Asisten cia/Puntualidad en Español  SIN Tiempo Extra  

 
 
Exportar a Excel en el Control/Registro de Asistencia/Puntualidad en Español 

 
 



 
 
Tarjetas de Asistencia  del Control/Registro de Asistencia/Puntualidad en Español  

El sistema original sin el software ampliado obtiene el siguiente tipo de tarjetas: 

 
 
Con el software ampliado asi: 

 



 

 

Pre-nomina del Control/Registro de Asistencia/Puntu alidad en Español  

 


