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Control/Registro de Asistencia/Puntualidad Gratis d el Reloj Checador y Control de acceso con HuellaDi  gital con
PRE NOMINA

El sistema de Control/Registro de Asistencia/Puntua lidad en Espafiol es

GRATIS en la compra del Reloj Checador y/o Control de Acceso con Huella

Digital . Hay quienes aprovechan desde el registro de quié n y a que hora , y

otros aprovechan por completo el sistema de Control/Registro _de

Asistencia/Puntualidad _ obteniendo el reporte de Pre-némina.

E - Organigrama de las Empresas v

Departamentos sin Limite

Catalogo de empleados v su asociacion a

. C.HC SAde CV . las empresas
Especialistas en Integracion
de nuevas tecnologias - Definicién de Horario por medio del wizard
México, D.F. L
53999 7487 Definicion de Turnos
- — - Asignar turnos a los empleados

BUSCAMOS Facil de Facil de . .

DISTRIBUIDORES Instalar Utilizar - Redlas de asistencia

‘ Buscamos - Administracion de Incidencias y Permisos
distribuidores Manejo de Dias festivos

- - Administradores en sistema de

Control/Reqistro de Asistencia/Puntualidad

Reportes generados

Tiempo Extra
iTarjetas de Asistencial

Resumen de Asistencia
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Descripcion General del Control/Registro de Asisten cia/Puntualidad gratis

€ Programa de administracion de asistencia - [ Temp-Supervisor 09:14:07 p.m.]
Datos Asistencia  Busquedafimprimir [RERUEITITERECTIOREEE] Admin Equipos  Adicionales  Ayuda
B B 61 Departamentoflista 4D P '
Loghsist Pemisos  Em ¢ Mant de Empleados Cti+E ot

| € Administrator |

@ Mantenimiento a horarios
Mantenimiento arolde Turnos  Ctrl4T
% Turnos de los empleados Ctrl+5

[5) wista de dias festivos
Tipos de permisos
@ Férmulas de Reglas de asistencia

Opciones de Base Datos
Fijar contrasefia BD

Sistema de control/registro de asistencia/puntualid ad GRATIS en ESPANOL estéa incluido en la compra
del equipo.
Todos los modelos utilizan el mismo sistema de control/registro de asistencia/puntualidad

Departamentos, Empleados, Horarios, Turnos
El organigrama puede iniciar desde las empresas de su grupo hasta un grupo parti cular de
empleado s
Los horarios puden ser
0 Sin Horario pero llevar el registro de entradas y salidas
Desde solo Entrada / Salida
Entrada / Aimuerzo / Comida / Salida
Nocturnos: Iniciar un dia a las 22:00 hrs y termina  r al dia siguiente
Se pueden manejar horarios "rolados"

O O O O

Asignacién de Turnos _ a nivel de empresa, departamentos y/o particular  a las personas

Reglas de asistencia . Es posible, por medio de un pardmetro, modificar las reglas de asistencia

por ejemplo: Si una persona no checa su entrada, esta podria ser considerada como inasistencia 0 como
un retardo de 60 minutos , seglin convenga a sus necesidades.

Reporte y Administacion de Incidencias  de Faltas, Retardos, Salidas anticipadas, Falto checar
Tiempo Extra, etc.

Tarjetas y Resumen de Asistencia  para que los chequen los empleados.
Sus reportes pueden ser enviados a Excel, bases de Datos, Archivos de Texto, CSV, etc.
Todo esto GRATIS con la compra de su reloj
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Programa de control/registro de asistencia/puntuali dad en Espafiol

€ Programa de administracion de asistencia - [ Temp-Supervisor 09:14:07 p.m.]
Datos Asistencia  Busquedafimprimir Admin Equipos  Adicionales  Ayuda

@ % & Departamentaflista Cted+D f
Loghsist  Pemisos  Em @fF Mant de Empleados Clrd o
| & administrator I

MantenimientofOpciones

Mantenimiento a horarios
@ Mantenimiento a rol de Turnos Chrl+T
E Turnos de los empleados

i Lista de dias festivos

Tipos de permisos
% Formulas de Reglas de asistencia

Opciones de Base Datos
Fijar cortrasefia BD

Organigrama de las empresas y departamento del sist  ema de Control/Reqgistro de Asistencia/Puntualidade  n
Espaiiol

Su organigrama puede ser tan complejo  que puede tener varias empresas a primer nivel y dentro de cada una

de ellas los niveles necesarios de Direcciones / Gerencias / Departamentos / etc. o tan practico como sea
necesario .

Lista de empleados del departamento

Departamento Empleada ﬁ @
Muestra Compafiia AL Ma. Mombae Al
admirgstracion Lourdes Guerre ]
yenlag 107 Luis Garcia =
:'Im Mascos Garcia
| 12 “Caslos Tomes
- 119 Eugenia matine
| 12 Maia ¥ afiez
| 124 Pedio Paiez
| 123 Raul Mercado
[ 148 Leficia v

x::ml
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Catalogo de Empleados y su asociacion a Empresas /
Asistencia/Puntualidad en Espafiol

Redes, Comunicaciones € Internet
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El sistema de Control/Registro de Asistencia/Puntualidad en espari

PCs y Accesorios
Comercializadora Hernandez Ceron S.A. de C.V

{5 lineas)

Departamentos en Control/Reqgistro de

ol gratis_ cuenta con un catalogo de

empleados. Aunque, el sistema s6lo requiere de la clave del empleado y
ser (tiles como referencia. Para transferir un empleado de un departamento a otro

su nombre , los demas datos podrian
, €s s6lo necesario elegir el

empleado en cuestion y apretar el botéon 1 "T". Los empleados que no tengan departamento asignado, se
encontraran al nivel de empresa. Para dar de baja un empleado , solo sera necesario elegir al empleado y

apretar el boton 2 "R". Los botones de +y ¥ servirdn para agregar y editar registros empleados

respectivamente.

& Lista de Empleados

" Debe checar Entrada
™ Nocheca

% Indosmacsin Basica fAdscion ) Dpcaores de Asishencia

™ Pot regla de asistencia
{+ Dt checa Sabda
™ Mocheca

|ﬂ:ﬂT|| ﬁ.l:[l”ﬂ:.q!? > HEE
Aol
Depatment: 1 dh [Jecho [N"ed 3 Nombre [Seno]
Huestta Corpatiia {104 Lowrdas Gusiielo
admiresiracion 107 Luss Garcia
verias : 108 Maico: Gacia
I L E Catlos Toees
| |13 Ensgeria matines
L {13 M siia Y afies
| {124 Pedio Petez
| [123 Flaul Mescado
£
W ActvaConbiclbaher % Petindog AC
W Cuertaliempob s —_—
¥ DescansanliasFest
1. Transferencia a
Checa Entrada Checa Sakida departamento

2. RBenuncias
3. Agrega

4 Modificar

Definicion de Horario por medio del Wizard (genio)
en Espafiol

Wizard o Genio para crear el primer horario

Cuando no ha sido creado ningin horario, el sistema de Control/Registro de Asistencia/Puntualid

en el sistema de Control/Registro de Asistencia/Pun

tualidad

ad en

Epafiol ejecutard un "wizard" o genio para auxiliar en la c

reacion del primer horario

.Como

recomendacion particular, inicie con el horario mas general y vaya deperminando los siguientes de manera

paulatina.

empleados.

Informacidn del sistema

Ho hay turmnos

Mo hay rol de tumos. Loz oles de turnoz zon combinaciones
de horaniog, los cuales e agrupan en ciertos periodos. Los
roles de turnos se preparan para ser asignadaos & los

Deszea abiir la ventana derol de turnos para agregar algunoz?

x Caticel
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Horario sencillo o doble

Existen dos posibilidades, una para un horario de entrada y salida y otro para un horario con salida a
comer . En el caso de que el horario de comida sea muy extricto, utilice la segunda opcion. Si es flexible no
lo defina y lo podra controlar a través de las tarjetas de asistencia y utilice la primera opcién.

4 Wizard para configurar. Turnos

Hora de Entrada y Salida

Fijanda los Horarios de Entrada y Salida

{* iEntradaxla mafiana Salida por la tarde
Hora de Ertrag05:30 Hora de Sali\:I]'I w30

" Entrada y Salida en la mafiana y en la tarde

Lancel 4 Bach ‘ Mest > |

Horas de Entrada y Salida

Inicia C/En consiste en la hora a partir de la cual una checada del empleado p __uede ser considerada
como entrada , algunos empleados que entrar a las 8:00 AM podrian estar checando su entrada desde

las 6:00 AM.

Term C/En si la hora del empleado es por ejemplo, a las 8:00 AM puede aun considerarse como entrada
hasta las 10:00, claro con la incidencia de retardo correspondiente . Esto es independiente a la
"Tolerancia ".

Inicia C/Sal es la hora a partir de la cual los empleados podran checar como salida . Por ejemplo si
salen a las 18:00 hrs, seria posible asignar este campo que apartir de las 16:00 hrs los empleados pueden
checar su salida con su correspondiente incidencia de salida anticipada

Term C/Sal es la hora hasta la cual podran checar y ser considerada aun como salida . Ponga,
regularmente, una hora avanzada como las 23:59 hrs.

Los campos de Debe C/En y Debe C/Sal son para asignar la obligatoriedad para checar la entrada y

salida correspondientemente.

€ Wizard para configurar periodes de trabajo

Checar Entradas/Salidas

El rango de horas que se le pemite al empleado checat,
Fuera de este rango e invalido.

0830 - 17:30
Iricia C/EnI0630 TewnC/Eni11:30 Debe C/En W
Iricia C#5al| 1430 TemC/Sal23:30 Debe C/Sal be
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Configuracion de la tolerancia

En el sistema de Control/Registro de Asistencia/Puntualidad en espafiol se programan los minutos de
tolerancia a la entra y de la salida . Despues de este tiempo y hasta Term C/En se reportara la
incidencia de retardo . Si la salida se registra despues de Inicia C/Sal y antes de la salida menos los
minutos de tolerancia _ se reportara la_incidencia de salida anticipada

€ Wizard para confipurar perindos de trabajo

Reglas de Asi
Figaa las reglas de asistencia

Cuarfos minuos depeés de la bora de enlrada hay
de tobsiancia para no st contado como relraso?

} .
-

Cuantos rirudos arites de 1a hora de salida hay de
tolerancia para no ser contado sabida temprano?

5 =

Asignacion de horarios generales

Este horario es posible asginarlo de manera general a todos los empleados que no tengan horario ain o
como horario por omisiéon de cualquier departamento.

& Wizard para configurar Turnos

OK

Se agregard un Horano llamado "Delia" v un ol de
turmo llamado - "Momal”.

Después de esto, usted puede asignar este nueva rol de
turho & los empleadas.

Azignar ezte rol de hurho a empleados que aun no
tengah uno asighado

[ Azignar este rol de tunos a cada departamento por
default

Click "Finizh'' para aceptar esta operacion

LCancel < Back

Horario general creado con el wizard en el sistema  de Control/Registro de Asistencia/Puntualidad en
Espafiol gratis
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Esta sera la manera regular con la cual asignara nuevos horarios

Mantemmlenta a Horarios

NDmbreDeIHolanoHDraDeEntradaHoraDeSahdaInlc:laChecarEntDesc I
; ; 08:30 [17:30 | 0B:30

Mambre del horario P&_
HaraDeEntrada _03130
HoraDeS alida |17:30

MirsT oleranciaErt

tireS alivmtes

]
SePuedeChecarE ntDexde 505330
Hasta ;1 1:30

SePuedeChecars allexde ] 14:30
Hasta |23:30

CuentaComoDia deTrabajo i 1
v Diebe C/EN
E v Diebe C/Sal

- Carmnbiar el color mostrada

< >

Definicion de Turnos

€ Administracién de Turnos [.- ”_F:J

Tumos o = a Hararios del turno y
Nombre |Dia de Inicio| Cycte Mum|Cycle Urt| & 0 2 4 6 81012141618 20 2224
Nomal 071/01/1900 1 Semana Lunes | | DO . |

Semana Martes | [ | m - |
Miéreolas | | | m .

| dueves | || MEROEE .

| Miemes | | R0

| Sébado | ‘ | RO ‘ ||

Dorningo | i ] 51 I O
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ro de Asistencia/Puntualidad en Espafiol

Opciones de asistencia de los empleados ( Lourdes Guerrero)

Checa entrada Checa salidy ¥ AutoasignaHorano

 Por Horario  PorHoraiio :

& Deba C/ER # Do treal Cada cuanda se autoasigna

" Pemite no C/En " Permite no C/5al 1 E Dials) a __%' Horals)
IV Activa asistencia ¥ Cuerta TE Horario usado ' e
¥ DiasFest W Reistiapara TE Ml oeio

S—
Lista de umos asignados e [ Sem_tarde
Disirico__|DiaFinal _|Fiolde Turmws] I 5enn_sab
o 0K X concel |

Reglas de asistencia en el ControI/RJ = lro de Asis ___tencia/Puntualidad en Espafiol

Reglas de asistencia generales @

Parametros basicos | L

1DisCuentaComo [420  mins
Retrasode |10 % Min.cuentancoma ieliaso
Skl antes de m Min.CuentanComoS sl Temp
v SiNoC/Ent cusntaComio m '@ mhifes
W SioC/SelcuentaComo  [SaidaTen ] [80 3] mine

[~ SiRetasoExceds 100 2| Mins,CueraComadius
[~ SiSdedntesExceds 100 3| Mins,CuentaComodius
I después B0 §| MindelaSakda,CuentalE

7ok |

XCanceJI

Incidencias y Permisos en el Control/Registro de As

istencia/Puntualidad en Espariol

Reporte de INCIDENCIAS a cubrir

€ Attendance calculation

-Rango de fechas

{Yesde |01/03/2007 T
|Hasta [07/03/2007 T

Dep: ‘ Muestra Compafiia LI

Marne: iﬁ-‘-.leiandra Garcia “:]

| S

: Calculate

Report 1 Expont data ‘

42 Searchl B Hewt = | I UserMum. [~ Mame [ 77 ™ Descend |

Clock [n#0ut Log Exceptions  Shift Exception i Iisc Exception1 Calculated itemsI

Marng j.t‘-‘«C-N-:. ]Date 1Timetable ]Dn duuﬂ O -:Iutyj Clock In jEIock Out ]Late ]Early i.&bsentl ~ © Chune i

Alejandra £18 03-m GEMERAL '09:00 & 06:30 p. 09:09 a.m. 0751 pumn. | @ i t
| tkejandia (18 0302 GENERAL 09005 0630p 0304am _ 0645pm. PR
| |#leiancrac1g 0305 GENERAL 03002 05:30p 0858am v @ Fiter by timetsble.
|_|alejandra C18 03-06 GEMERAL 09:00 a. 0&:30{p. | @ Wit anee BLEL

0307 GEMERAL 03:00 a. 06:30p. il

(& Append Clack In/0y

Faltas a cubrir por incapacidad

Salida con permiso

[ i
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Incidencia a cubrir

Incidencia cubierta

€ Attendance calculation

Rango de fechas |
Den.:W | B
Desde (01/03/2007 15 —_—

Mame: iAIeiandra Garcia - Hasta 070372007 = Report Export data |

Clock In/0ut Log Exceptions  Shift Exception 1 Misc Exception1 Calculated items 1

| 5ot —
& Search @Next I UserMum. [ Mame [ 77 i Descend |

Name  [8CMo. [Date [Timetable  [Ondu[Oif duy[Clock InfClock OufLate [Eary [ebsen]OT Time [ A @ Chenae coln
Malejandia (18 0301 GEMERAL  09:00 5 05:30p. 09:09 a(0751 pra, =
[ Jalejandia 018 0302 GEMERAL 03002 05:30p 0304 210545 pm, @ Eiter by exeption..
[ Jeteiandrac1 U305 GEMERSL 03002 05:30p. 0250 o (NN @ Fiter by tinetable..
| |tteiandra t18 0306 GEMERAL  0%00a 06:30p. @ bsintararice AL/BL
| Jeteiandra t18 0307 GEMERAL  0%00a D6:30p.

(@ Append Clock In/0y

%

Reporte de las incidencias cubiertas

Business Leave/AfL List Nuestra compania

From 2007-03-01 To 2007-03-07

[Start Time |End Time [Duraticn [Type [Reson

Alejandra Garcia 18

|0?-03-0609:OD |0?-03-0?18:30 | 1 09:30|INCA |INCAPACiDAD IMSS NO. 13256 |
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Control/Reqistro de Asistencia/Puntualidad en Espari ol Dias festivos

Administradores para el Control/Registro de Asisten cia/Puntualidad en Espafiol




Reportes generados en el Control/Registro de Asiste  ncia/Puntualidad en Espafiol

Retrasos en el Control/Reqistro de Asistencia/P____untualidad en Espafiol

Faltas reportadas en Control/Registro de Asiste _ncia/Puntualidad en Espaiiol

Permisos en el control se asistencia en Espafiol

Tiempo Extra a validar en el Control/Reqistro de As ___istencia/Puntualidad en Espafiol




Tiempo Extra a validar en el Control/Reqistro de Asistencia/Pun tualidad en Espariol

Programacion del Tiempo extra __ en el sistema de Control/Registro de Asistencia/Pu___ ntualidad en Espafiol

Resumen de célculos del Control/Registro de Asisten cia/Puntualidad en Esparol con Tiempo Extra




Anulacion del Tiempo extra _ en el sistema de Control/Registro de Asistencia/Pu ntualidad en Espaiiol

Resumen de célculos del Control/Registro de Asisten cia/Puntualidad en Espariol  SIN Tiempo Extra

Exportar a Excel en el Control/Registro de Asistencia/Puntualidad en Espafiol



Tarjetas de Asistencia _ del Control/Reqistro de Asistencia/Puntualidad en Espaiiol

El sistema original sin el software ampliado obtiene el siguiente tipo de tarjetas:

Con el software ampliado asi:



Pre-nomina del Control/Registro de Asistencia/Puntu alidad en Espaiiol




